GECO

GeCo ist ein interaktives Onlineprogramm zur Beantragung von
Beitrdgen beim Landesamt fir Ausbildung des Gesundheitspersonals
(Amt 23.5). Mit diesem Programm kénnen Sie Ihre Antrdge auf
Finanzierung von BildungsmaBnahmen einreichen und jederzeit den

jeweiligen Bearbeitungsstand Uberprifen.



GeCo

GeCo

SOFTWARE ZUR BEANTRAGUNG VON LANDESBEITRAGEN

1 SYSTEMZUGRIFF

Der Zugriff auf das Programm ist unter von jedem Computer mit Internetanschluss
und Browser der letzten Generation méglich. Fir einen reibungslosen Betrieb empfehlen wir aber als
Browser Microsoft Internet Explorer 7.0 (oder hdher).

Nach erfolgtem Anschluss an die Internetadresse erscheint die Startseite (s. Abb. 1 - Startseite).

{~'GeCo Home - Windows Internet Explorer = E X
mﬂ - |g, http:/fgeco.xtend.it/ M *2|| X |E::; e | 2 -
File Edit WView Favorites Tools Help
i:f & [@GECO Home l_l & - E @ - gﬁage - @- Tools - ?
3 - -
Verwaltung der Beitrage hi=
S Autonome Provinz Bozen Amt fur Ausbildung des Gesundheitspersonals

Du bistin: Home

Hilfe Inhalt Bearbeiten

Beitrageverwaltung (v Login =

Sotto Titolo Home de User Name:

Testo Home de

Password:

Passwort vergessen?

Copyright @ 2008 Xtend | Tuttii diritti riservati de
Powered by Xtend | XHTML 1.0 | CSS 2.0

Done & Internet E100% <

ABB. 1: STARTSEITE

Um die Dialogsprache zu dndern, klicken Sie einfach auf die jeweilige Fahne am oberen rechten
Seitenrand. Im Login-Bereich kénnen Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort eingeben und gelangen
dadurch in den geschitzten Bereich.
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Durch lhren Benutzernamen und |hr Passwort werden Sie von GeCo erkannt und ins System
hineingelassen. Es handelt sich daher um persénliche und geschiitzte Daten, die Sie beim Amt 23.5
anfordern mussen.

Sollten Sie lhre Zugangsdaten verloren oder vergessen haben, so kénnen Sie beim Amt 23.5 ein Duplikat
anfordern.

2 ERGANZUNG UND AKTUALISIERUNG DER BENUTZERDATEN

Nach der Eingabe von Benutzernamen und Passwort erscheint lhre persénliche Willkommensseite (s. Abb.
2 - Willkommensseite).
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~'GeCo - Windows Internet Explorer 1 'E
\Z: ~ | @] http:ffgeco.xtend.itfenti/ M 2| X 2~
File Edit View Favorites Tools Help
w o [@GeCo l_l - B = - |:»Page v {(} Tools ~ >
¢ Verwaltung der Beitrage =

Autonome Provinz Bozen Amt fir Ausbildung des Gesundheitspersonals

Du bist in: Home

Anagraphische Daten Neue Bildungsinitiativen Anderung der ei b Bildungsinitiativen

9=y

Willkommen €©  Hilfe (v]

Wir erinneren daran, dass die Inhalten der Initiativen folgenden Zielen bzw. Kriterien entsprechen missen:
Help Welcome Institution

Prioritaten des Landesgesundheitsplanes
Qder

Kriterien fir die Zuweisung von Férderungsbeitrdgen im Bereich der Komplementdrmedizin, genehmigt Verbundener Be nUtz-
mit Beschluss der Landesregierung Nr. 2004/03,

Gder = Name des Benutzers: ente

den von der Landeskommission fir die stiandige Weiterbildung laut Artikel 49 des Landesgesetzes vom = Institution - o

5. Marz 2001, Nr. 7, festgelegten Bildungszielen sowie den nationalen Bildungszielen. Log Out
Fiir eine erfolgreiche Bearbeitung des Ansuchens ist die aufmerksame Beachtung der

Kriterien, die sich unter folgender Adresse befinden:
www.provinz.bz.it'gesundheitswesen/2305, und eine sorgfaltige Vorlage aller Daten

efforderiich.

Achtung! (v)

Die anagrafischen Daten sind nicht vollstandig. Um die Veranstaltungen einzugeben, bitte auf die
Sektion "Anagrafische Daten” einklicken und die eingegebenen Werte kontrollieren

Copyright © 2008 Xtend | Tutti i diritti iservati de
Powered by Xtend | XHTML 1.0 |CS5 2.0

(]

@ Internet ® 100% -

ABB. 2: WILLKOMMENSSEITE

Bitte bedenken Sie, dass das Amt 23.5 lediglich den Namen lhrer Institution im Voraus eingibt. Bevor Sie
mit der Eingabe einer BildungsmaBnahme beginnen, missen Sie also ihre Benutzerdaten ergdnzen.

Sind Ihre Benutzerdaten nicht vollstédndig angegeben, so erscheint auf der Willkommensseite der Hinweis,
dass Sie nur nach entsprechender Vervollstéindigung oder Aktualisierung lhrer Daten weitermachen
kénnen (s. den Bereich ,,Achtung” am unteren Rand der Willkommensseite in der Abb. 2).
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Co - Windows Internet Explorer

@:—;r - |g, http: f{geco. xtend.it/enti/ControllaDatiAnagrafic.aspx M +y f' | Google ||1O '|
File Edit View Favorites Tools Help
— s ¥
e [@Get:o ] ] M - B - = - [heage - G Took -
]
Anagraphische Daten der Institution ©  Hilfe (v)
Daten der Institution «xx» ® Help anagrafische Daten
Allgemeine Daten A d d
Name des Benutzers : ente n erung es °
Passwords
Bezeichnung : i
Gemeinde : 0 Aktuelles Password
Anschrift : e
MNeue Password
Telefon: e
Fax: o Bestatigung des neuen Passwords
Email : m
Steuernummer : 1 Bestatigun
MWstNummer : 1
IBAN: 1 Verbundener Benutziji
BIC : 1
= MName des Benutzers: ente 3
= Institution : xx
Daten des [ der gesetzlichen Vertreters / in Log Out
Name : 1
Nachname : 1
Funktion : ente
Andere Daten
Durch Abhaken erkldrt die Korperschaft / Institution, das die Daten im
Annahme Privacy : Besitz des Amtes 22.5 gemél der i
werden.
Durch Abhsken erkldrt die Korperschaft / Institution, dass keine
Statut / Satzung : Anderungen des beim Amt 23.5 hinterlegten Statuts bzw. der Sstzung
arfolgt sind. -
Schiiefte Andere
(]
& Internet # 100% -

ABB. 3: BENUTZERDATEN

Sie kénnen lhre Daten im Dialogfenster “Benutzerdaten” (s. Abb. 3) wie folgt verdndern oder

aktualisieren:

Klicken Sie im Hauptmeni auf “Benutzerdaten”

Am unteren Rande des Dialogfensters “Benutzerdaten” klicken Sie auf “Andern”
Ergénzen oder aktualisieren Sie nun lhre Daten im Formular

Klicken Sie auf “Aktualisieren”

. Klicken Sie auf “SchlieBen”, um auf die Willkommensseite zurickzukehren.

ONWN =
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Alle Felder missen ausgefillt werden. Am unteren Rand des Dialogfensters
“Sonstige Daten” finden Sie die beiden Checkbox “Datenschutzeinwilligung” und
“Statut”. Bitte aktivieren Sie diese Felder, um neue Initiativen einzugeben.

3 EINGABE EINER NEUEN BILDUNGSMASSNAHME

3.1 Folgende Schritte sind bei jeder neuen BildungsmaBnahme
umzusetzen

3.1.1 Ersteintragung

Klicken Sie im Hauptmeni auf “Neue Bildungsinitiative”. Es 6ffnet sich ein Dialogfenster wie in Abb. 4 —
Eingabe einer BildungsmaBnahme — Schritt eins.

[="GeCo - Windows Internet Explorer

%r - |g| http: f{geco. xtend.itfentiMuovalniziativa. aspx M |£| |z| |=I:-:-; e | |,C| = |

File Edit View Favorites Tools Help
w o [@GeCo l_l fa - i v [ page » CFTools v
m Verwaltung der Beitrage =
3 Autonome Provinz Bozen Amt fir Ausbildung des Gesundheitspersonals

Du bist in: Home » Neue Bildungsinitiativen

Anagraphische Daten Neue Bildungsinitiativen Anderung der eingegebenen Bildungsinitiativen

Neue Bildungsinitiative / Veranstaltung €©  Hilfe (v)
Grunddaten Help neue Bildungsinitiative 3
Jahr: 2009
Tt Verbundener Benutzill
@ Initiative der i Fa i und sténdi
Art: O' itiati fur die Tei der Mi iter/i won privaten Einrichtung an Kursen, Tegungen u.a. in und = Name des Benutzers: ente

aulerhalb der Provinz . .
= Institution - xx

OVEriﬂEntlichung in Bereich Gesundheitswesen

Log Qut
Copyright © 2008 Xtend | Tutti i diritti riservati de u
Powered by Xtend | XHTML 1.0 | CSS 2.0
(v
& Internet ® 100% -

ABB. 4: EINGABE EINER BILDUNGSMASSNAHME — SCHRITT EINS

Geben Sie bitte den Titel der Veranstaltung ein und wdhlen Sie die Art der MaBnahme aus. AnschlieBend
klicken Sie auf ,,Speichern”. Dadurch wird die Bildungsveranstaltung gespeichert und ein neues
Dialogfenster wie in Abb. 5 (Eingabe einer BildungsmaBnahme — Schritt zwei) gedffnet.
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¢~ GeCo - Windows Internet Explorer

@;r - |E, http: f{geco. xtend.itfentiMuovalniziativa. aspx M 4y X_l | Google
File Edit View Favorites Tools Help
i’} & [@GeCo l_l @ - B @ M @Eage < -@Tgols = 7
+ - . [
Verwaltung der Beitrage ==
e Autonome Provinz Bozen Amt fir Ausbildung des Gesundheitspersonals

Du bist in: Home » Neue Bildungsinitiativen

Anagraphische Daten Neue Bildungsinitiativen Anderung der eingegeb Bildungsinitiativen

neue geschaffene Bildungsinitiative €©  Hilfe (v)

Help neue Bildungsinitiative
Die Bildungsinitiative wurde geschaffen und ist auf die Liste der eigenen Bildungsinitiativen P 9

unter "Anderung der angegebenen Bildungsinitiativen” vefiigbar. Fur Details auf "weiter” klicken

Verbundener Benutzill

= Name des Benutzers: ente
= Institution - xx

Log Qut

Copyright © 2008 Xtend | Tutti i diritti riservati de
Powered by Xtend | (HTML 1.0 | C55 2.0

Done & Internet # 100% -

ABB. 5: EINGABE EINER BILDUNGSMASSNAHME — SCHRITT ZWEI

Klicken Sie nun auf “Weiter”, um das Dialogfenster fir die Anderung der BildungsmaBnahme
aufzumachen, das je nach Art der neu geschaffenen Bildungsinitiative anders gestaltet ist. Lesen Sie bitte
die jeweiligen Abschnitte 3.2 bis 3.4 fir die verschiedenen Veranstaltungsarten.

Nachdem Sie am Ende von Schritt eins auf “Speichern’ geklickt haben, gilt die neue
MaBnahme als eingetragen und verfigbar. Sie finden sie anschlieBend im
Verzeichnis lhrer BildungsmaBnahmen (s. Abschnitt 4.1 — Verzeichnis der
eingetragenen MaBnahmen).

3.1.2 Fehlermeldungen

Bei allen Veranstaltungsarten macht Sie das Programm mit rot markierten Meldungen am unteren
Seitenrand auf eventuelle Eingabefehler aufmerksam (s. Abb. 6 — Fehlermeldungen). Solange Fehler
bestehen, kann die BildungsmaBnahme nicht ans Landesamt weitergeleitet werden (s. Abschnitt 3.1.6 —
Ubermittlung ans Landesamt).
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- GeCo - Windows Internet Explorer E
:; * | €] http:/jgeco.xtend.itfentiModificalniziative. aspx?idIniziativa=324 M *2 (X% R
File Edit View Favorites Tools Help
o [@Gec:: l_l - B & - [Erpege v GTods v
Finanzplan [ﬂ
Eigenfinanzierung : €:0,00
Finanzierung von anderen Kdrperschaften : € 0,00
Angefragte Finanzierung : €:.0,00
Fehler

Uberpriifung und Korrektur der folgenden Fehlern vormnehmen

® Daten des Verantwortlichen der Veranstaltung sind unvollstandig
= Angefragte Finanzierung ist gleich Null

= |nhaltliche Anlage erforderlich. Auf dem eigenen PC Anlage evidenzieren. Zum Senden
auf "Speichern” klicken.

= Feld "Empfanger” erforderlich

W

o
T
:

(v

Done @ internet # 100% -

ABB. 6: FEHLERMELDUNGEN

3.1.3 Datenspeicherung

Wenn Sie auf ,,Speichern* klicken, werden alle eingegebenen Daten gespeichert und frihere Fehler
nochmals Uberprift. Wir empfehlen lhnen, lhre Eingaben oft zu speichern. Am besten speichern Sie nach
jeder Eingabe und Uberprifen anschlieBend eventuell verbleibende Fehler.

3.1.4 Ubermittlung von Anlagen

In bestimmten Fdllen bittet Sie das Programm, Dateien anzuhdngen. Damit das funktioniert, missen diese
Dateien bereits in lnrem Computer gespeichert sein. Gehen Sie bitte wie folgt vor:

1) Klicken Sie auf ,,Browse* neben dem Eingabefeld ,,Anhang” (s. Abb. 7 — Anhang wird
angefordert). Achtung: Falls Sie eine deutschsprachige Version von Internet Explorer benutzen,
konnte statt ,,Browse* der Befehl ,,Durchsuchen® erscheinen

2) Ein Dateien-Verzeichnis erscheint im Dialogfenster

3) Woadhlen Sie die anzuhdngende Datei aus

4) Klicken Sie auf “Speichern” am unteren Seitenrand

5) Die Datei wird dem Server ibermittelt.

- Windows Internet Explorer E
@.\-/n * | €] http://jgeco. xtend.itfentiModificalniziative. aspx?idIniziativa=324 M || X 2~
File Edit View Favorites Tools Help
w @ [@Get:o ]_l f3 -~ B = - [Zhpage » {Todls +

Codex : 2009-51-324 (Versione de: 1) [3]
Anhang Inhalte : =
Zielgruppe :
Anzahl der Exemplare : 0 M
<] I |2
@ Internet #100% -

ABB. 7: ANHANG WIRD ANGEFORDERT
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3.1.5 Eingabe von “Sonstigen Kosten”

Bei allen BildungsmaBnahmen kdnnen Sie auch sonstige Kosten eingeben. Folgen Sie bitte gemaB Abb. 8
(Eingabe sonstiger Kosten) folgenden Schritten:

1) Geben Sie die Beschreibung und den Betrag der Kosten ein und klicken Sie anschlieBend auf “+”
neben dem Betragsfeld;

2) Dadurch werden diese Kosten unten hinzugerechnet.

3) Wiederholen Sie bitte die Schritte 1 und 2 fir die Eingabe anderer Kosten.

4) Um eine eingegebene Zeile zu I6schen, klicken Sie bitte auf “X” neben der Zeile.

7 GeCo - Windows Internet Explorer =0 'X'
@‘:—-;r - |g, http://geco. xtend.itfentiModificalniziative. aspxfidIniziativa=324 M +4 X-l | Google ||4‘J '|
File Edit View Favorites Tools Help
—_— ns >

r dhr [@GeCo l l @' B @'@Eagev-@@olsv

Andere Kosten der Bildungsinitiativen / Veranstaltung [

Beschreibung Betrag

|

Gesamtkosten der Bildungsinitiative | Veranstaltung : £:0,00

[il 1111} ] m

@ Internet F100% -

ABB. 8: EINGABE SONSTIGER KOSTEN

¢-'GeCo - Windows Internet Explorer

@‘:—-;r - |g, http://geco. xtend.itfentiModificalniziative. aspxfidIniziativa=324 M || X | | Google ||4‘J '|
File Edit View Favorites Tools Help
—_— ns >
r dhr [@GeCo l l @' B @'@Eagev-@@olsv
Andere Kosten der Bildungsinitiativen / Veranstaltung [
Beschreibung Betrag
test andere kosten 100 ]
test andere kosten €100,00
Gesamtkosten der Bildungsinitiative | Veranstaltung : £:100,00
(2]
[il I ] [l]
@ Internet F100% -

ABB. 9: DIALOGFENSTER “SONSTIGE KOSTEN” NACH DER DATENEINGABE

3.1.6 Ubermittlung an das Landesamt

Nachdem Sie alle Fehler korrigiert haben, kann die BildungsmaBnahme an das Landesamt Gbermittelt
werden. Handeln Sie bitte gem&B Abb. 10 (Ubermittlung der BildungsmaBnahme) wie folgt:

1) Aktivieren Sie die Checkbox “Daten vollsténdig”
2) Geben Sie eventuelle Anmerkungen fir das Landesamt ein
3) Klicken Sie auf “Speichern”

N.B. Nach der Ubermittlung an das Landesamt sind keine Anderungen mehr maglich.
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( - 'GeCo - Windows Internet Explorer : E 1
——
@.\-— s & | http:/fgeco.xtend.it/entiModificalniziative. aspx?idIniziativa=324 [V] || X 2~
File Edit View Favorites Tools Help
- I - o ¥
v e [@Get:o ] l f - B = - [=hPage v {0F Took -
]
Gesamtkosten der Bildungsinitiative / Veranstaltung : £:200,00
Finanzplan
Eigenfinanzierung : £ 150,00
Finanzierung von anderen Kdrperschaften : € 0,00
Angefragte Finanzierung : £:50,00

Bildungsinitiative / Veranstaltung senden

L [J Nach Auswahlen dieses Feldes und des Feldes “Speichern”
Vollstdndige Daten : wird die Bildungsinitiative dem Landesamt Gbermittelt. Es sind
keine Anderungen mehr méglich.

Anmerkungen fiir das Landesamt :

[v]
£ ] 1l | [ > ]
Dane @ mnternet # 100% -

ABB. 10: UBERMITTLUNG DER BILDUNGSMABNAHME

Die Eingabe dieser Art von BildungsmafBBnahmen weist keine besonderen Schwierigkeiten auf. Filllen Sie
bitte alle erforderlichen Felder unter Bericksichtigung der Hinweise im Abschnitt 3.1 — Ersteintragung aus.

Auch derartige MaBnahmen weisen bei der Dateieingabe keine besonderen Schwierigkeiten auf. Fillen
Sie bitte alle erforderlichen Felder unter Bericksichtigung der Hinweise im Abschnitt 3.1 — Ersteintragung
aus.

Bei dieser Art von BildungsmaBnahmen ist die Dateneingabe etwas anders gestaltet. Sie wurden in
Module gegliedert, damit sie nach den jeweiligen Bedirfnissen strukturiert werden kdnnen.

Ihre BildungsmaBnahme kann aus einem oder mehreren Modulen bestehen, je nachdem wie Sie lhre
Arbeit organisieren.

In jedes Modul sind die Kalendertage und die Referentendaten einzugeben.

3.4.1 Eingabe eines neuen Moduls

Falls Sie ein neues Modul eingeben mdchten, klicken Sie auf “Modul hinzufigen” gemaB3 Abb. 1 — Modul
hinzufigen.
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2Co - Windows Internet Explore

%ﬂ - |g, http://geco. xtend.itfentiModificalniziative. aspx?idIniziativa=325 M |"_1‘| |£| |: ||4‘:l '|
File Edit View Favorites Tools Help
— . »
S b [gGeCo l l @' @'@Eagev@@olsv
AllgeEmeme Daten ]
Titel : prova de
Status : Eben von der Institution eingegeben
Art: Initiative der Grundausbildung, Fachausbildung und
’ standigen Weiterbildung
Codex : 2009-51-325 (Versione de: 1)
Anhang Inhalte : “ Browse_ ]
Zielgruppe :
Vorgesehene max. Anzahl der Teilnehmer : 0
| Modul hinzufigen
Kostenaufstellung
Kosten der Bildungsinitiative | Veranstaltung : €000
Organisationsspesen : € 0,00
Gesamtkosten der Bildungsinitiative | Veranstaltung : €000
Finanzplan
Eigenfinanzierung : £ 0,00 M
[i] I ] [l]
Done e Internet # 100% -

Abb. 11: Modul hinzufigen

Ein neues Dialogfenster wird mit der Uberschrift “Modul nuovo/neu” iiber dem Befehl ,Modul hinzufiigen*
gedffnet (s. Abb. 12: neu hinzugefiigtes Modul).

Klicken Sie auf die blaue lkone mit dem blauen Stift, um die Moduldaten zu é@ndern. AnschlieBend
erscheint ein Dialogfenster zur Modulénderung wie in Abb. 13. Durch Anklicken der Befehltaste mit dem
roten ,,X“ kénnen Sie das Modul I6schen.

7='GeCo - Windows Internet Explorer

@f - |g, http://geco. xtend.itfentiModificalniziative. aspx?idIniziativa=325 M |§| |E| | £
File Edit View Favorites Tools Help
r dhr [gGeCo l_l @ - @ - @Eage - @Tgols -
(]
Modul «Nuovo/Neu» £ 1
Ziele:
Gesamtkosten des Moduls : £€:0,00 =
| Modul hinzufiigen M
[i] I | [l]

@ Internet F100% -

ABB. 12: NEU GESCHAFFENES MODUL
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- 'GeCo - Windows Internet Explorer E
\:_‘/ * |@ | http:ffgeco.xtend.itfentiModificalniziative. aspx?idIniziativa=325 M || X 2~
File Edit View Favorites Tools Help
S b [@GeCo l_l @ - B géa - |2k Page - -:f;;}TgoIs o ©
Abinderung des Moduls «Nuovo/Neus o)
Titel des Moduls : Muovo/Meu
Ziel:
Inhalte :
Zeitraum der Abhaltung : Dal de 16.02.2009 Alde 16.03.2009
Kosten der Direktion : Beschreibung; € 0,00
Saalmiete : Beschreibung: €/0,00
Lehrmaterial : Beschreibung: € 0,00
Ubersetzungskosten : Beschreibung: € 0,00
Gesamtkosten der Referenten : €000
Gesamtsumme der anderen Kosten : €000
Gesamtkosten des Moduls : €000
Referenten
Kopie von: | Nuova/Neu M [l
Giornate

Andere Kosten

Beschreibung Betrag
]

Fehler

Uberpriifung und Korrektur der folgenden Fehlern vornehmen

= Feld "Ziel" erforderlich

= Kosten des Moduls sind gleich Null u

(]

a I | (]
Dane @ mnternet # 100% -

ABB. 13: DIALOGFENSTER ZUR MODULANDERUNG

Fillen Sie nun die verschiedenen Felder im Dialogfenster zur Moduldnderung aus (s. Abb. 13) und klicken
Sie anschlieBend auf “Speichern”.

3.4.2 Eingabe einer neuen Referentin/eines neuen Referenten

Falls Sie eine neue Referentin oder einen neuen Referenten hinzufigen méchten, handeln Sie bitte gemafi
Abb. 13 (Dialogfenster zur Modulénderung) wie folgt:

1) Im Abrollmeni “Kopieren von” wéhlen Sie “Nuovo/Neu” aus.

2) Klicken sie dann auf die grine lkone “+” neben dem Abrollmeni

3) Die neue Referentin oder der neue Referent wird ins Verzeichnis aufgenommen (s. Abb. 14 -
Referentenverzeichnis)
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¢-'GeCo - Windows Internet Explorer

@@f - |g, http: /fgeco. xtend itfentiModificalniziative . aspx fidIniziativa=325

File Edit View Favorites Tools Help
i}' ﬁ'ﬁ [@GeCo l l

Referenten

Kopie wn;| Muova/MNeu MD

Name
und CV Verpflegung Unterkunft Reise 5td.Kosten Tot.Stunden S5td.Kosten Gesamtkosten
Nachname =]

* Nuowo/Neu
A e e £0,00 £0,00

[il 1111} ] m

@ mnternet # 100% -

£
0,00 £0,00 0 £€0,00 € 0,00

ABB. 14: REFERENTENVERZEICHNIS

3.4.3 Anderung der Referentendaten

Im Referentenverzeichnis (s. Abb. 14) klicken Sie auf die lkone mit dem blauen Stift neben der/dem
betreffenden Referentin/Referenten. Es ffnet sich ein Dialogfenster wie in Abb. 15 (Anderung der
Referentendaten)

¢~ GeCo - Windows Internet Explorer

%f - |g, http:/fgeco.xtend.itfentiModificalniziative . aspx?idIniziativa=325 M |§| |g| | Google ||EE|
File Edit Vew Favorites Tools Help
i} '1'% [@GEC(} l_l @ hd @ hd @Eage - Tools ~ ?
Anderung des Referenten [l
Name : Muovo/Meu
Nachname : Muovo/Meu
Honorar : pro Std. Mg 0,00
Verpflegungskosten : Anzahl der Mahizeiten 0 Kosten pro Mahizeit 0,00 =€0,00
Kosten fiir Unterkunit : Anzahl der Ubernachtungen 0 | Kosten fiir Ubernachtung 0,00 =€£0,00
Fahrtspesen: Beschreibung € /0,00
Herkunftsort :
Curriculum Vitae de : [ Browse... ]
Fehler

Uberpriifung und Korrektur der falgenden Fehlern vornehmen

= Curriculum erforderlich. Die Anlage auf dem eigenen PC evidenzieren. Zum Senden auf "Speicharn”
klicken

[ schiere |

w
o
@

ichern |

Done 0 Internet H100% <

ABB. 15: ANDERUNG DER REFERENTENDATEN

Ergdnzen Sie die Daten und klicken Sie auf ,Speichern”. Durch Anklicken der Taste ,,SchlieBen* kehren Sie
auf das Referentenverzeichnis zurick.

3.4.4 Eingabe neuver Tage
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N.B. Um einen oder mehrere neue Tage in den Kalender einzugeben, miissen Sie
bereits mindestens einen Referenten ins Modul eingetragen haben.

Um einen oder mehrere neue Tage ins Modul einzugeben, klicken Sie auf die griine lkone “+” im
Verzeichnis der Veranstaltungstage (s. Abb. 16: der Veranstaltungstage ohne Eintragungen)

¢-"GeCo - Windows Internet Explorer

%ﬂ - |g, http:/fgeco. xtend.itfentiModificalniziative . aspx M|§||z| |E:-:-;e ||}J '|
File Edit View Favorites Tools Help
w4 [@GeCo l_l - o - [hpege  {FTooks »
Tage [/
@

Datum ort Sprache Stdl. Referenten Tagungkosten =
[v]

Done elnhernet ® 100% v

ABB. 16: VERZEICHNIS DER VERANSTALTUNGSTAGE OHNE EINTRAGUNGEN

Tragen Sie einen neuen Tag ins Verzeichnis ein (s. Abb. 17 — Verzeichnis der Veranstaltungstage nach
der Neueintragung).
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ABB. 17: VERZEICHNIS DER VERANSTALTUNGSTAGE NACH DER NEUEINTRAGUNG
Durch Anklicken der roten lkone “X” kénnen Sie den eingetragenen Tag I&schen.

Klicken Sie auf die Ikone mit dem blauen Stift, um den eingetragenen Tag zu dndern. Es 6ffnet sich ein
Dialogfenster wie in Abb. 18 — Anderung eingetragener Veranstaltungstage.

Ergdnzen Sie die Daten zum eingetragen Tag und klicken Sie auf “Speichern”. Durch Anklicken von
»SchlieBen" kehren Sie auf das Verzeichnis der Veranstaltungstage zuriick.
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ABB. 18: ANDERUNG EINGEGEBENER VERANSTALTUNGSTAGE

3.4.5 Eingabe eines neuen Stundenplans

Falls Sie einen neuen Stundenplan eingeben mdchten, handeln Sie bitte gem&aB Abb. 18 (Anderung des

Tagesablaufs) wie folgt:

1) Woahlen Sie die Referentin/den Referenten aus dem Verzeichnis des betreffenden Moduls

qaus.

2) Geben Sie die neuen Uhrzeiten mit den Befehltasten “von” und “bis” ein.
3) Geben Sie eine Kurzbeschreibung der Rolle der Referentin/des Referenten in der

betreffenden Zeiteinheit ein.

4) Klicken Sie auf die grine lkone “+”, um den neuen Stundenplan einzutragen.
5) Die Referentin/der Referent wird eingetragen (s. Abb. 19 — Referentenverzeichnis nach
erfolgter Neueintragung)
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ABB. 19: REFERENTENVERZEICHNIS NACH ERFOLGTER NEUEINTRAGUNG

Durch Anklicken der roten lkone “X” kénnen Sie die betreffende Zeiteinheit 16schen (s. Abb. 19 —

Referentenverzeichnis nach erfolgter Neueintragung).
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4 ANDERUNG BEREITS EINGETRAGENER BILDUNGSMASSNAHMEN

Wenn Sie auf “Anderung der eingegebenen Bildungsinitiative” klicken, 6ffnen Sie das Verzeichnis der
eingetragenen MaBnahmen (s. Abb. 20 — Verzeichnis der eingegebenen BildungsmafBnahmen).

Zur Anderung einer MaBnahme klicken Sie auf die Ikone mit dem blauen Stift neben der betreffenden
Eintragung. Durch Anklicken der roten lkone ,,X* kénnen Sie die MaBnahme |8schen.
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ABB. 20: VERZEICHNIS DER EINGEBEBENEN BILDUNGSMASSNAHMEN

Nach erfolgter Ubermittlung an das Landesamt (s. Abschnitt 3.1.6 — Ubermittlung an das Landesamt)
konnen Ihre MaBnahmen nicht mehr veréindert werden, weil sie sich bereits im Genehmigungsverfahren
befinden.

Falls es das Amt 23.5 fir erforderlich erachtet, von Ihnen weitere Informationen oder Ergdnzungen
anzufordern, wird lhre MaBnahme vom Amt selbst in eine neue ,,Version“ umformuliert. Sie haben dann
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die Méglichkeit, diese Neuformulierung zu dndern. lhre erste Version bleibt dabei unverdnderbar und

steht Ihnen fir eine sp&tere Einsichtnahme nur im Lesemodus zur Verfigung.

In der Abb. 21 werden zwei MaBnahmen mit friheren Versionen gezeigt. In der ersten Zeile wird von
der BildungsmaBnahme mit Codenummer 2009-25-198 die derzeitige Version 2 angezeigt (die
vollstandige Codenummer der BildungsmaBnahme wird somit “2009-51-289 v:2”)

Im Codenummer-Feld erscheint die Zeile “Versionen”. Wenn Sie auf die Nummer ,,1“ klicken, gelangen

Sie zur Version 1 (nur im Lesemodus). Durch Anklicken der lkone mit dem blauen Stift gelangen Sie

hingegen in die laufende, vom Amt umformulierte Version (in diesem Fall die Nummer 2).
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ABB. 21: ZWEI BILDUNGSMASSNAHMEN MIT FRUHEREN VERSIONEN
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